Regulamin korzystania

z dziennika elektronicznego

w Szkole Podstawowe;j
im. Marii Konopnickie]j

w Starej Sobotce

Podstawa prawna:

1. Ustawazdnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placoéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i1 opiekunczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji
(Dz.U. 2017 poz. 1646).
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I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. W Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Starej Sobotce dokumentacj¢ szkolng
(dzienniki lekcyjne, dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych) prowadzi si¢ z wykorzystaniem
dziennika elektronicznego zwanego dalej e-dziennikiem. Dostep do
e-dziennika mozliwy jest za posrednictwem strony internetowej

https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminagrabow/?logout=true

2. Oprogramowanie oraz ushugi z jego obstuga dostarczane sg przez firme zewnetrzng
VULCAN. Podstawg dziatania e-dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora
Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obslugujacej system e-
dziennika.

3. Zaniezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
e-dziennika i pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania
danych. Szczegdtowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami
umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

4. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w
Starej Sobdtce. Dyrektor szkoly nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od
rodzicow lub prawnych opiekundw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z
dziataniem e-dziennika, wynikajacych z przepisOw prawa.

5. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkoéw wynikajacych
z Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie

sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji.

6. W e-dzienniku umieszcza si¢ w szczegdlnosci: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne
srodroczne, klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne koncowe, frekwencje, tematy zajec
edukacyjnych, terminy sprawdzianéw, uwagi uczniow, zastepstwa, wybrane zadania
domowe. Istnieje réwniez mozliwos¢ komunikowania si¢ pomiedzy nauczycielami,

arodzicami/prawnymi opiekunami ucznidéw poprzez modut wiadomosci.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminagrabow/?logout=true

7. Uzytkownicy e-dziennika (upowaznieni pracownicy Szkoty, rodzice/prawni

opiekunowie) zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
Regulaminie.

Wszystkie moduty sktadajace si¢ na e-dziennik, zapewniajg realizacj¢ zapisow, ktore
zamieszczone sg w wewnatrzszkolnym systemie oceniania, ktore jest integracyjna
cze¢$cig Statutu Szkoty.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwo$¢
zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania e-dziennika. Procedura uzyskania
dostepu do e-dziennika opisana jest na stronie internetowej Szkoty. Dostep do

e-dziennika jest bezptatny dla wszystkichuzytkownikow.

II. KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA.

1.

Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wtasne konto w systemie e-dziennika, za ktore
osobiscie odpowiada. Uzytkownik w systemie e-dziennika jest identyfikowany poprzez
login 1 hasto. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do
odpowiedniej kartoteki przez szkolnego administratora e-dziennika lub wychowawce
klasy.

System wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang¢ hasta. Hasto musi si¢ sktada¢ z co
najmniej 8 znakow i by¢ kombinacja liter i cyfr, oraz wielkich i matych znakow. Kazdy
uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasto dostgpu do konta
i do nieudostgpniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.

W przypadku podejrzenia, ze hasto zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
administratora e-dziennika (jezeli uzytkownik jest pracownikiem Szkoty) lub
wychowawce klasy (jezeli uzytkownik jest uczniem lub rodzicem) i zmiang hasta.
Pracownicy Szkotly, wlacznie ze szkolnym administratorem e-dziennika nie majg wgladu
do haset poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego Szkote oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji moga przegladac¢ elektronicznie zapisy
e-dziennika w gabinecie dyrektora Szkoty na jego koncie w jego obecnosci lub poprosic¢
o odpowiedni wydruk papierowy. W razie konieczno$ci mogg uzyskac¢ prawo dostgpu do

e-dziennika za pomoca konta Gos¢.



ITI. OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM.

1. W e-dzienniku wszystkie moduty stuzg do przekazywania i wymiany informacji,

a w szczego6lno$ci modut Wiadomosci. Rownoczesnie w Szkole w dalszym ciaggu
funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (zebrania oddziatowe, zajecia
otwarte, indywidualne spotkania znauczycielami).

2. Modut Wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.

3. Modul Wiadomosci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja
przepisy odno$nie dokumentacji szkolne;j.

4. Modul Wiadomos$ci moze stuzy¢ rodzicom doraznie do informowania o nicobecnosci
ucznia w Szkole. Jednak nadal obowigzuje przedtozenie w formie papierowej
usprawiedliwienia u wychowawcy klasy w terminie ustalonym w Statucie Szkoty.

5. Nie mozna za pomoca modutu Wiadomosci usprawiedliwia¢ nieobecnosci
1 spdznien ucznia w Szkole, ani zwalnia¢ dziecka z zaje¢ lekcyjnych. W tym zakresie
obowigzuja dotychczasowe zasady postgpowania przedstawione przez wychowawcow
klas na pierwszych spotkaniach zrodzicami.

6. Pracownikom Szkoty nie wolno udziela¢ Zadnych poufnych informacji z e-dziennika.

Wszystkie dane osobowe uczniow 1 ich rodzin sg poufne.

IV. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY
VULCAN.

Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktére odpowiedzialne sg za kontakt ze
Szkola. Zakres ich dziatalnos$ci okresla umowa zawarta pomiedzy firmg 1 dyrektorem Szkoty.
Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowiazani sg do przestrzegania zapisow ustawy

o ochronie danych osobowych.

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO
ADMINISTRATORA.

1. Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w Szkole odpowiedzialny jest dyrektor
Szkoty.

2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
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wyznaczonemu pracownikowi Szkoty, ktory bedzie petnit t¢ funkcje w imieniu dyrektora
Szkoty.
3. Do podstawowych obowigzkéw szkolnego administratora e-dziennika nalezy:
1) wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidtowego dziatania
systemu;
2) w razie zaistniatych niejasno$ci, komunikowania si¢ z nauczycielami lub
z przedstawicielem firmy zarzadzajacej e-dziennikiem w celu jak najszybszego
wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania e-dziennika;
3) nie udostgpniania nikomu zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych
przyczynic¢ si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.
4) kazdy, zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi e-dziennika
przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie dostarczajace;,
w celu podjecia dalszych dziatan. Szkolny administrator e- dziennika archiwizuje

dziennik co miesigc.

VI. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOLY.

1. Dyrektor Szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania e-dziennika.
2. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany w szczegdlnosci:
1) kontrolowac¢ systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematow lekcji, ocen
1 frekwencji;
2) dochowywac¢ tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic¢

dziatanie systemu informatycznego na utratg bezpieczenstwa.

VII. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY.

1. E-dziennik danego oddziatu prowadzi wyznaczony przez dyrektora Szkoty wychowawca
oddziatu zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoty
dokumentacji przebiegu nauczania.

2. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie e-dziennika i zglosi¢ niezwlocznie ten fakt
w sekretariacie Szkoty.

3. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okre$lonych

w Statucie Szkoty.



Na poczatku kazdego miesigca wychowawca sprawdza, czy nauczyciele uczacy w jego
klasie dokonali koniecznych wpisow.

Przed terminem zakonczenia potrocza i konca zaje¢ edukacyjnych wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia wpisow dokonywanych przez uczacych

w jego klasie nauczycieli, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem danych potrzebnych do
podsumowania potrocza oraz wydruku $§wiadectw i arkuszy ocen ucznia.

Wychowawca klasy moze dokona¢ korekty wpisow dotyczacych frekwencji lub
uzupeltnia¢ brakujace wpisy.

Wychowawca zobowigzany jest do zapoznania rodzicow z zasadami korzystania

z e - dziennika.

VIII. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA.

1.

Nauczyciel zgodnie z wewnatrzszkolnym ocenianiem systematycznie umieszcza
w e- dzienniku:

1) oceny biezace;

2) oceny klasyfikacyjne srodroczne, roczne i koncowe;

3) przewidywane oceny roczne.

Nauczyciel ma obowiazek:

1) systematycznie uzupetnia¢ frekwencje, tematy zajec¢ i inne wpisy. W przypadku
niedokonania tych wpisow winien je niezwtocznie (najpdzniej w ciggu trzech
dni) uzupehic;

2) umieszcza¢ w e-dzienniku informacje o planowanych sprawdzianach;

3) sprawdzi¢, na koniec kazdego miesigca, wpisy frekwencji, tematdw itp. oraz
uzupetni¢ ewentualne braki;

4) nie dopusci¢, aby osoby trzecie korzystaty z jego konta;

5) komputer, z ktorego loguje si¢ do e-dziennika (w tym réwniez domowego), aby
uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu (dotyczy hasta dostepu do
e-dziennika).;

6) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadomic o tym
fakcie szkolnego administratora e-dziennika lub dyrektora Szkoty;

7) dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla
0s0b trzecich;

8) przy wpisywaniu tematu lekcji, zaznaczenia opcji Zastepstwo, w przypadku
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prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela;

9) w przypadku alarmu ewakuacyjnego, wylogowania si¢ z systemu.

3. Nauczyciel ocenia nastgpujace formy pracy uczniow, wobec ktorych e-dziennik oblicza
srednia wazongq:

e waga 4 (praca klasowa, konkursy i olimpiady ogdélnopolskie i wojewddzkie — kolor
czerwony);

e waga 3 (sprawdziany, dyktanda, poprawa prac klasowych, samodzielne prowadzenie
elementoéw lekcji, praca metodg projektu, konkursy powiatowe, miedzyszkolne 1
szkolne — kolor fioletowy);

e waga 2 (kartkéwki, poprawa sprawdzianow, wypowiedzi ustne, samodzielne formy
wypowiedzi pisemnej na lekcji, recytacja — kolor zielony);

e waga | (zadania domowe, czytanie, kaligrafia, referaty, wystapienia i prezentacje,
sprawdziany praktyczne, praca w grupie, plakaty, prezentacje, modele, albumy,
zielniki, ocena z ,,pluséw” 1 ,,minus6w” — kolor czarny)

e waga 0 (diagnozy, nieprzygotowanie — kolor niebieski)

4. Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej, wychowania fizycznego, plastyki, zajeé
artystycznych, techniki, muzyki stosuja wage ocen 1, wyjatek stanowi nieprzygotowanie

(waga 0).

5. Oceny klasyfikacyjne $rodroczne i roczne z zaje¢ edukacyjnych, poczawszy od klasy 1V,
ustala si¢ w stopniach wedtug $redniej wazone;:
1) $rednia 5,51 - 6,0 (stopien celujacy - 6)
2) $rednia 4,61 - 5,50 (stopien bardzo dobry - 5)
3) Srednia 3,61 - 4,6 (stopien dobry - 4)
4) §rednia 2,61 - 3,6 (stopien dostateczny - 3)
5) srednia 1,51 - 2,6 (stopien dopuszczajacy - 2)

6) $rednia O - 1,5 (stopien niedostateczny - 1).

6. Nauczyciel sprawdzajac frekwencje uczniow, odnotowuje ja w € — dzienniku za pomoca
nastepujacych znakow:

® _ obecnosé,
— - nieobecnos$¢,
u - nieobecnos¢ usprawiedliwiona,
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S - spdznienie,

su - spoznienie usprawiedliwione,

ns - nieobecnos$¢ z przyczyn szkolnych usprawiedliwiona (np.: udziat w zawodach,
spetniajacy obowigzek szkolny w szpitalu, w osrodku rehabilitacyjnym, sanatorium),
Z - zwolniony.

IX. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA
SEKRETARIATU.

1.

Za obshluge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora Szkoty
osoba, ktora na stale pracuje w sekretariacie szkoty, odpowiedzialny jestza prawidtowe
wprowadzenie danych osobowych ucznia i jego rodzicow (prawnych opiekunow)

potrzebnych do dziatania modutu dziennik lekcyjny.

2. Osoba pracujaca w sekretariacie Szkoty jest zobowigzana do:

1) przestrzegania przepisOw zapewniajgcych ochrone danych osobowych i dobr
osobistych uczniow;

2) jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji odno$nie nieprawidlowego
dziatania i funkcjonowania e-dziennika lub zaistnialej awarii zgloszonej przez

nauczyciela, administratorowi e-dziennika.

X. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA.

1.

Kazdy rodzic/prawny opiekun moze mie¢ niezalezne konto w systemie e-dziennika,
zapewniajace wglad do zapisu postepoéw edukacyjnych dziecka oraz dajacych mozliwos¢
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrone dobr osobistych
innych ucznioéw.

Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku.
Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu
dostegpu do e-dziennika oraz do nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.
Istnieje mozliwo$¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna wigcej niz
jednego dziecka uczgszczajacego do tej samej szkoty na jednym koncie.

Jezeli we wpisach e-dziennika wystepuja bledy, rodzic ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie

wychowawcg klasy lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.



XI. PROCEDURA OTRZYMYWANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA.

Loginem do konta jest adres e-mail przekazany w formie pisemnej wychowawcy klasy

lub szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego. Szkolny administrator umieszcza

podany adres e-mail w bazie e-dziennika oraz przypisuje mu dostep do odpowiednich zasobow

elektronicznego dziennika. Kazdy wprowadzony w ten sposéb uzytkownik systemu,

samodzielnie zaklada konto na platformie e-dziennika, postepujac zgodnie instrukcjglogowania

do e-dziennikaudost¢pniong na stronie internetowej Szkoty.

XII. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK AWARII.

1.

XIII.

1.

Dyrektor Szkoty dopilnowuje jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania
systemu.

Nauczyciel, w razie awarii systemu e-dziennika, komputera lub sieci informatycznej,
nauczyciel ma obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzic¢
notatki (temat lekcji, lista obecnos$ci) i wprowadzi¢ te dane do e- dziennika tak szybko,
jak tylko to bedzie mozliwe,.

Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,
majg by¢ zglaszane osobiscie, w dniu zaistnienia, szkolnemu administratorowi
e-dziennika.

W Zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej proby

usuni¢cia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.

POSTANOWIENIA KONCOWE.

Dostep do e-dziennika mozliwy jest za pomocg jakiejkolwiek zaktualizowanej
przegladarkiinternetowej.

Nie zaleca si¢ logowania za posrednictwem serwisOw spolecznosciowych poniewaz e-
dziennik UONET+ nie wylogowuje si¢ wowczas prawidtowo z sesji, co stwarza
niebezpieczenstwo tego, zalogowania si¢ do e-dziennika przez osoby postronne.
System wymusza, co 30 dni zmiang hasla przy logowaniu — w celu zmiany istniejacego
hasta lub ustalenia nowego hasta (np. w przypadku zapomnienia), nalezy postepowac
tak, jak przy uzyskiwaniu dost¢pu do e-dziennika po raz pierwszy (jak przy tworzeniu
nowego konta).

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwtlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest

10



10.

11.

zalogowany do e-dziennika.

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z e-
dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowiazujacych w szkole np. innym
szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.
Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych

z e-dziennika, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

. Dokumentacja z funkcjonowania e-dziennika powinna by¢ przechowywana w szkolnym

archiwum.

W razie odbywania w Szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy

w dzienniku elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w Szkole.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma
obowiazku dodatkowego zawiadomienia o ocenach poza okreslonym w Szkole
systemem dziennika elektronicznego.

Zasady korzystania z e - dziennika w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w

Starej Sobotce wechodza w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2020 r.
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